VOORSKRIFTE AAN SKRYWERS

1.
Ooreenkoms met skrywers: Alleenreg op publikasie: Die voorlegging van ’n artikel aan Literator impliseer dat Literator alleenreg op die publikasie van die artikel het – sowel in ge​drukte media as in elektroniese en ander media.

2.
Aard van bydraes: Artikels oor besondere en vergelykende taal- en literatuurstudie, sowel teoreties as toegepas, sal vir publikasie in Literator oorweeg word.

3.
Keuring: Alle voorleggings sal deur minstens twee keurders beoordeel word. Keuring word in algehele vertroulikheid ge​doen, en die identiteit van die skrywer en keurders word nie bekend gemaak nie. Outeurs moet hulself nie in artikels identifiseer deur onder andere hulle voorletters, van of universiteit in voetnote of gedeeltes tussen hakies te gebruik nie.

4.
Formele vereistes:

· Taalmedium: Manuskripte kan in Afrikaans, Engels of Nederlands voorgelê word.

· Die manuskrip moet in A4-formaat wees, in dubbelspasiëring, met ruim kantlynspasies en slegs op een kant van die bladsy gedruk. Die manuskripte moet taalversorg en finaal geredigeer wees. 

· ’n Rekenaarweergawe van die artikel word by voorlegging verlang. Stuur die elektroniese weergawe van die artikel aan Susan.Lourens@nwu.ac.za (verkieslik as ’n Word-dokument). Die kantoorpersoneel onderneem om, indien nodig, vier papierkopieë namens die outeur te maak. R0,25 per bladsy sal gehef word vir betaling deur die outeur. 
· Op die titelblad moet die outeur se voorletters en van, departement, universiteit en persoonlike e-posadres verskyn. Verstrek ook ’n privaat posadres, ’n telefoon- en faksnommer.
· Nadat die keuringsproses afgehandel is en die outeur die kommentaar verwerk het, stuur asseblief ’n rekenaarkopie van die hersiene artikel en die outeur se begeleidende brief.
· Lengte: Vyftien (15) gedrukte bladsye (±6 100 woorde) word as algemene riglyn gestel.

· Stylfasette:  

· Die titel moet so kort en bondig as moontlik wees. Ge​nommerde opskrifte en subopskrifte moet met Arabiese syfers met punte genommer word, byvoorbeeld 3. word gevolg deur 3.1, 3.1.1 en 3.1.1.1 (tot hoogstens die vierde vlak).

· Artikels moet verkieslik verdeel word in subparagrawe met gepaste opskrifte – veral lang afdelings moet so onderverdeel word.
· Afkortings en akronieme in die normale teks is nie aan​vaarbaar nie. Akronieme wat egter algemeen gebruik word, byvoorbeeld VSA, is aanvaarbaar.

· Kursivering word as aanduiding van beklemtoning of van ’n woord of uitdrukking uit ’n ander taal gebruik.

· Grafiese voorstellings, sketse, diagramme, tabelle moet rekenaarmatig voorberei en deel vorm van die finale dokument. 
· Hierdie grafika kan in enige rekenaarpakket voorberei wees, maar moet in ’n tif-, bmp- of jpeg-formaat gestoor of “ge-export” wees. 
· Die grafiese lêers moet ook apart op die disket gestoor word of elektronies gestuur word. Die lêernaam moet op die disket duidelik aangetoon word. 
· Die lettertipe wat in die grafika gebruik word, moet aanpas by die lettertipe wat Literator gebruik (Arial) – verkieslik 12-pt grootte.
5.
Abstract: Alle artikels moet van ’n taalversorgde abstract (’n opsomming in Engels) van ongeveer 200 woorde voorsien word. Direk daarna moet die Afrikaanse vertaling ingevoeg word – ook die vertaalde artikeltitel.
6.
Kernbegrippe: Aan die einde van die artikel: voeg 3-4 kern​begrippe/baie kort frases in waaronder die artikel geïndekseer kan word. Gee ook onder key concepts die Engelse vertalings hiervan. 

7.
Bladgeld: By die voorlegging van ’n navorsingsartikel onder​neem outeurs verbonde aan tersiêre inrigtings om, indien die artikel aanvaar word vir publikasie, die voorgeskrewe bladgeld​fooi (R100 per bladsy) te betaal. Outeurs kan gewoonlik die bladgeld van hulle inrigtings of navorsingsinstansies verhaal.

8.
Mede-outeurskap: Artikels wat voorspruit uit verhandelings of proefskrifte: voor die voorlegging van die artikel moet die skry​wer oorleg pleeg met die studieleier/promotor.

9.
Proefdruk: ’n Proefdruk word vooraf aan die artikelskrywer ge​stuur om te proeflees. Neem kennis dat die wagtyd tussen voorlegging en plasing normaalweg 3-9 maande is. Die proef​druk word normaalweg elektronies gestuur. Veranderinge moet direk op die elektroniese kopie aangebring word in vetdruk en rooi (of in naspeurmodus), met ’n addisionele lys van bladsy-, paragraaf- en reëlnommers waarop aangedui word watter veranderinge waar aangebring is.
10.
Verwysingsmetode: Die verkorte Harvard-verwysingsme​tode moet gebruik word. Verwysings in die teks word soos volg aangebring: Anderson (1982:305), of (Anderson, 1982: 305). By verwysing na werke van Klassieke en Middeleeuse outeurs word die naam van die outeur, die Latynse/Griekse titel van die werk (kursief), en die boek, hoofstuk, paragraaf of reëlverwysing (in Arabiese syfers met punte tussenin) vermeld, byvoorbeeld:


Vergilius (Aeneïs 12.601);  of


Cicero (De Officiis 1.13.2).

11.
Voetnote:  Die gebruik van voetnote moet so ver moontlik beperk word. As dit egter noodsaaklik is om van voetnote gebruik te maak, dui die voetnootnommer op die tersaaklike bladsy in die teks aan en verstrek ook die volledige teks van die voetnote onder aan die betrokke bladsye.


Verwysings na bronne wat in ’n voetnoot gegee moet word, word net soos in die hoofteks gedoen. Geen voetnoot moet egter uitsluitlik vir bibliografiese besonderhede gebruik word nie.
12.
Geraadpleegde bronne


Bibliografiese besonderhede word in die lys van geraad​pleegde bronne verskaf en nie by wyse van voetnote nie. Slegs werke waarna in die artikel self verwys word, moet in die lys van geraadpleegde bronne opgeneem en alfabeties gerangskik word.


Gebruik asseblief die outeur se van en voorletters/name (skrywersnaam) in die vorm soos dit op die titelbladsy van die boek of in die tydskrifartikel aangedui is.
Titels: Selfstandige naamwoorde word nie met hoofletters geskryf nie, behalwe in die geval van eiename – of in spesiale gevalle. ’n Subtitel word van die hooftitel geskei deur ’n dubbelpunt.
Boek:

DU PLOOY, H.J.G. 1986. Verhaalteorie in die twintigste eeu. Durban: Butterworth.

ALFAU, F. 1988. Locos: a comedy of gestures. London: Viking.

In alle bibliografiese inskrywings moet die plek van uitgawe en die uitgewer van ’n publikasie vermeld word. Titels is nie kursief nie. ’n Subtitel word van die hooftitel geskei deur ’n dubbelpunt.
Tydskrif:

VAN RENSBURG, F.I.J. 1989. Van Wyk Louw en sensuur. Literator, 10(2):30-44.
Titels van tydskrifte word kursief geskryf. Geen aanhalings​tekens word gebruik by titels van tydskrifartikels nie. Die relevante bladsynommers moet verstrek word.

Verhandeling/Proefskrif:

DE WET, M. 2002. Die voedingswaarde van geprosesseerde kos. Potchefstroom: PU vir CHO. (M.Sc.-verhandeling.)
Hoofstuk in ’n versamelwerk:

BOTHA, E. 1987. Die hart is in die fees – ’n aspek van inter​tekstualiteit in die romans van Etienne le Roux. (In Malan, C.W. & Van Coller, H.P., reds. Vanweë die onbewuste. Pretoria: HAUM Literêr. p. 141-152.)
By bydraes in versamelbundels moet die tersaaklike bladsynommers vermeld word.

Internetgebruik:

NUNES, J. 1997. Hypermedia as a learning tool. http://www.shef.ac.uk/~is/lecturer/ircont.html Date of access: 14 Oct. 1998.

KANNEMEYER, J.C. 2005. Bestekopname van die Afrikaanse poësie. http://www.litnet.co.za/seminaar/ konrij.asp Datum van gebruik: 7 Okt. 2005.

Koerantberigte
· In aanhalings uit koerantberigte waar die outeur onbekend is, is die inskrywing onder Anon.

Voorbeeld van skryfwyse in die teks van die artikel:

Onlangs is met verontwaardiging gestel dat “net die opspraakwekkendste gegewens in ’n roman die koerant haal” (Anon., 2005:11).

In die bronnelys:

ANON. 2005. Kritici peper die media. Beeld: 11, 17 Feb.

· Koerantberigte waar die skrywer wel genoem word:

Voorbeeld van skryfwyse in die teks van die artikel:

’n Briefskrywer het byvoorbeeld genoem dat ouers toe​nemend betrokke behoort te raak by hulle kinders se onderrig (De Klerk, 2005:9).

In die bronnelys:

DE KLERK, S. 2005. Ouers – dis julle taak! Beeld: 9, 23 Feb.
13.
Bladuitleg: Titel van artikel en paragraafopskrifte – (nie hoof​letters nie, behalwe waar hoofletters noodsaaklik is. 

14.
Menings en kopiereg: Menings wat in die artikels uitgespreek word, is telkens dié van die betrokke outeur en word nie nood​wendig deur die Redaksie of die Literatorvereniging van Suid-Afrika onderskryf nie. Kopiereg berus by die tydskrif.
15.
Bydraes, korrespondensie en intekengeld: Intekengeld beloop R150/$55 per jaar. Los eksemplare word verkoop teen R50 stuk. Alle bydraes en korrespondensie kan gerig word aan: 

Literator 
Buro vir Wetenskaplike Tydskrifte

Bussie 251
 
Privaatsak X6001 

POTCHEFSTROOM 
2520. 
Tel: (018) 299 4081 

Faksno: (018) 299 4084 

E-posadres: Susan.Lourens@nwu.ac.za

STYLE SHEET

1.
Agreement with authors: Right of publication: The sub​mission of an article entitles Literator to exclusive right of publication, both in printed and in electronic and other media. 
2.
Nature of articles: Articles on special and comparative lan​guage and literary studies, both theoretical and applied, will be considered for publication in Literator.

3.
Refereeing: All articles will be refereed by at least two in​dependent referees. Refereeing is done with complete ano​nymity and confidentiality. Identities of authors and referees are not divulged. Authors should not identify themselves by for instance inserting their initials, surnames or name of university in footnotes or in phrases between brackets.

4.
Formal requirements:

· Language medium: Manuscripts can be submitted in either English, Afrikaans or Dutch. 
· Manuscripts should be in A4 format, in double spacing, with generous margins and printed on only one side of the paper. The manuscript has to be finally edited with regard to lan​guage and general finish. 
· A computor copy of the article should be submitted for the initial refereeing process. The electronic article can be sent to Susan.Lourens@nwu.ac.za (preferably as a Word document). If necessary the office staff will undertake to make copies of the article on behalf of the author. R0,25 per page will be charged – to be paid by the author.
· The title page should have the following details: the author’s initials and surname, department, university, personal e-mail address. Also supply a private postal address, a telephone and fax number.

· Once the refereeing process has been completed, and the author has revised the article in accordance with suggestions, the revised manuscript and the accompanying letter of the author have to be submitted as a computer copy.
· Length: A length of 15 printed A4 pages (±6 100 words) is set as general guideline.

· Facets of style

· The title should be as short and succint as possible. Headings and subheadings should be numbered with Arabic numerals with full-stops in between, for example 3. is followed by 3.1, 3.1.1, et cetera (to a maximum of four numerals, thus 3.1.2.3).

· Articles should preferably be divided into sub​paragraphs with suitable numbered headings.

· Abbreviations and lesser known acronyms are not acceptable in the body of the text. An acronym used very generally, such as SABC, is acceptable.

· Italics should be used only as an indication of emphasis of a word or expression from another language.

· Graphs, sketches, tables and diagrams can be created in any computer program, but must be saved or exported in tif, bmp or jpeg format. 
· Graphs, et cetera, should be integrated into the finalised document.

· These graphs, sketches and diagrams must then also be saved on the disk or sent by e-mail – each graph with its own name stated clearly.

· The font used in graphs, diagrams, et cetera should be in accordance with the font used in Literator (Arial) – preferable 12-pt size..
5.
Abstract: All articles should be supplied with a language-edited abstract (summary in English) of about 200 words. Directly after the abstract: insert the Afrikaans translation of the abstract – also the title of the article, translated into Afrikaans.

6.
Key concepts: At the end of the article: insert 3-4 key con​cepts/very short phrases to be used for indexing purposes. Also supply the Afrikaans translation under Kernbegrippe.

7.
Page fees: Upon submission of a research article authors of tertiary institutions undertake, should the article be approved for publication, to pay the prescribed publication fee (R100 per printed page). Authors can, however, usually have the page fees refunded from the Research Committee of their respective institutions.

8.
Co-authoring: Authors submitting articles which originally formed part of dissertations/theses should consult their study leaders/promotors prior to the submission of the article.
9.
Preliminary proof: A preliminary proof of the article will be supplied to the author to proofread. Please note that there is normally a period of 3-9 months between submission and pub​lication. The proof will normally be sent electronically. Changes must be indicated on the electronic version in track changes or in bold and red and an additional list of changes, indicating page, paragraph and line numbers on which changes occur, must be sent as well..

10.
Method of reference: The abbreviated Harvard method of reference should be used. References in the text are done as follows:  Anderson (1982:305), or (Anderson, 1982:305). In re​ferring to works by Classical or Medieval authors, the name of the author, the Latin/Greek title of the work (in italics) and the book, chapter, paragraph or line references (in Arabic figures with full-stops in between) should be provided, e.g.:




Vergilius (Aeneïs 12.601); or




Cicero (De Officiis 1.13.2).

11.
Footnotes: The use of footnotes should be limited as far as possible. Should it, however, be necessary to make use of footnotes, please indicate the footnote number on the relevant page in the text and give the text of the footnote at the bottom of each relevant page.


References in footnotes: the same as in the main text. Biblio​grapical detail should not be included in footnotes, but should be given in a bibliographical entry in the list of references.
12.
List of references


Bibliographical details of references should be provided in the list of references and not by way of footnotes. Only works referred to in the article itself should be included in the list of references, and should be arranged alphabetically. 

Please use the name of the author and the initials/first names (authors’ name) as it is indicated on the titlepage of the book or in the article (journal).
Title: Nouns are not written with caps – only proper names of persons, places, et cetera. Subtitles are seperated from the main title by a colon.
Books:

HOLLAND, M.M. 1979. Psychoanalysis and Shakespeare. New York: Octagon.

ALFAU, F. 1988. Locos: a comedy of gestures. London: Viking.

The place of publication and the publisher should be stated.
Journals:

POTTER, A.M. 1989. Religion and the literary critic. Literator, 10(1):66-76.
Titles of journals are given in italics. No quotation marks are used with titles of articles in journals. Relevant page numbers should be stated.
Dissertations and doctoral theses:

COX, M.P. 2003. Drinking among university students. Pretoria: 
University of Pretoria. (M.A. dissertation.)
Chapter in a compendium:

MASSIMO, J.L. 1970. Psychology and the gymnast. (In George, G., ed. The magic of gymnastics. Santa Monica: Sundby Publications. p. 31-33.)
Contributions in collections (Acta/compendia): the relevant page numbers should be stated.
Use of internet:

NUNES, J. 1997. Hypermedia as a learning tool. http://www.shef.ac.uk/~is/lecturer/ircont.html Date of access: 14 Oct. 1998.
Newspaper reports:

· Quotations from anonymous newspaper reports: reference is made under Anon.

Example (in the text of the article):

It was recently stressed that “only sensational elements from new novels are highlighted in newspapers” (Anon., 2005:12).

In the list of references:

ANON. 2005. Critics critisise media couverage. Sunday Times: 12, 24 Feb.

· Newspaper reports – name of author stated:

Example (in the text of the article):

Parents angrily responded to media reports on language tuition in schools (Roberts, 2005:13).

In the list of references:

ROBERTS, S. 2005. First language always the best language! Argus: 13, 14 March.
13.
Layout:  


Title of article and subparagraphs in the text of the article: lower case, except where capitals are essential. 

Headings of paragraphs: do not use capital letters. 
14.
Copyright and opinions: Copyright remains vested in the journal. Opinions expressed in the articles are those of the author and are not necessarily subscribed to by The Literator Society of South Africa.
15.
Subscription: Subscription is R150/$55 a year. Single numbers: R50. All contributions and correspondence to: Literator 
Bureau for Scholarly Journals 

Staff Box 251 

Private Bag X6001 

POTCHEFSTROOM 
2520 

Phone: (018) 299 4081 


Fax: (018) 299 4084 


E-mail address: Susan.Lourens@nwu.ac.za

