
1. Manuskripte kan in Afrikaans of Engels 
voorgelê word. Die verlangde lengte van 
artikels is 7 000 woorde terwyl 4 500 woorde 
as die  minimum en 11 000 as die maksimum 
beskou word.	

2. Twee getikte manuskripte moet ingedien 
word, asook ’n rekenaardisket van die artikel in 
Word for Windows. Die artikel kan ook per 
e-pos gestuur word na: murray.bib@ufs.ac.za.  
Instruksies vir teksvoorbereiding op rekenaar 
is beskikbaar.

3. Manuskripte moet uit die staanspoor 
persklaar, in finaal geredigeerde, sorgvuldig 
taalversorgde en volledig afgeronde vorm, 
voorgelê word. Die Redaksie plaas ’n hoë premie 
op leesbaarheid, gemaklikheid van styl en 
duidelike uiteensetting. Wanneer die Redaksie 
genoodsaak word om substansiële taalversorging 
te doen, sal die bladfooie betaalbaar deur die 
betrokke outeurs verdubbel word.	

4. Manuskripte word vir publikasie 
oorweeg met dien verstande dat die Redakteur 
die reg voorbehou om veranderinge aan te 
bring wat hy as wenslik beskou om die styl en 
aanbieding in ooreenstemming met die beleid 
van die Redaksie te bring. Indien aansienlike 
veranderings nodig is, sal die manuskrip na die 
skrywer terugverwys word vir regstelling of 
goedkeuring. Kopiereg word aan Acta Academica 
oorgedra by aanvaarding van publikasie.

5. Titels moet kort en bondig wees. Voor
sien gepaste opskrifte waar nodig. Nommer 
opskrifte in Arabiese syfers met punte, dit wil sê 
3. word gevolg deur 3.1 en 3.1.1 (tot hoogstens 
drie vlakke).

6. Bronverwysings in die teks moet in die 
Harvardstyl geskied, met slegs die skrywer se 
van, soos volg: (Coetzee 1986: 234-45).

7. Beperk voetnote tot egte voetnote, dit 
wil sê inhoudsnotas of -aantekeninge wat 
tersaaklike toeligting van die teks bevat. 
Beperk die aantal voetnote tot ’n minimum. 
Genommerde voetnotas moet onderaan die 
bladsy verskyn. Die noot se posisieaanduiding 
in die teks moet in Arabiese syfers, in boskrif, 
en sonder enige hakies wees.	

8. ’n Volledige bibliografie in die Har
vardstyl moet verskaf word, met alle relevante 
besonderhede, in die vorm van ’n alfabetiese 
lys volgens outeur, in die volgende formaat:
Coetzee H J

1977. Inflasie in Suid-Afrika. Acta Economica
27(3): 17-36.

Snyman A L
1986. Die rol van menseregte in politieke 
hervorming. Van Rensburg 1986: 1-34.

Van Rensburg C D (red)
1986. Menseregte in Suid-Afrika. 2de uitg. 
Pretoria: HAUM.
9. Vermy afkortings en akronieme. Dit 

is verkieslik om alles voluit te skryf (behalwe 
waar ’n akroniem, byvoorbeeld SAUK, geyk is 
of herhaaldelik gebruik word).

10. Kursivering moet nie oormatig gebruik 
word nie; indien wel gebruik, dan as aanduiding 
van beklemtoning. Geykte Latynse terme soos 
per se moet gekursiveer word. Woorde in ander 
tale moet in aanhalingstekens verskyn.

11. Statistiese en ander tabelle moet van 
kort opskrifte voorsien word. Die aantal tabelle 
moet tot ‘n minimum beperk word. Beperk 
die gebruik van wiskundige of soortgelyke 
simbole en uitdrukkings.

12. Diagramme, sketse en grafieke 
moet elk op ’n aparte vel papier gereed vir 
duplisering ingelewer word. Rekenaargrafika 
wat op ‘n laserdrukker geproduseer is, is 
ook aanvaarbaar. Elke diagram moet ’n kort, 
verklarende opskrif hê.

13. Indien van toepassing moet besonder
hede van die oorsprong van die artikel (byvoor
beeld ’n referaat by ’n kongres) verskaf word.

14. Twee opsommings van nie minder 
as 100 en nie meer as 120 woorde elk nie, 
onderskeidelik in Afrikaans en Engels, moet 
ingesluit word.	

15. Skrywers word uitgenooi om die name, 
adresse en spesialiteitsvelde van tot drie persone 
(wat nie aan hulle eie inrigting verbonde is nie) 
as moontlike artikelbeoordelaars voor te lê. 
Keuring geskied altyd anoniem.

16. Artikels kan alleen vir beoordeling 
voorgelê word indien voorsien van ’n 
verklaring dat dit nie voorheen gepubliseer 
of vir publikasie elders ingedien is nie.

17. Die skrywer van ’n artikel ontvang 
10 oordrukke van sy artikel sowel as een 
gratis eksemplaar van die betrokke uitgawe 
van die tydskrif.	

18. Meer uitgebreide instruksies en 
outeursbegeleiding is op aanvraag by die 
Redakteur beskikbaar. Indien daar weens 
‘n bepaalde vakgebied se vereistes behoefte 
is aan ‘n ander verwysingstyl as hierbo 
uiteengesit, kan spesiale versoeke aan die 
Redakteur gerig word.

19. Stuur manuskripte wat voldoen aan 
bostaande vereistes aan: Die Redakteur, Acta 
Academica, UV-SASOL-Biblioteek, Posbus 
301, Bloemfontein 9300.

Instruksies aan outeurs


